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Dans cette fiche de référence rapide, on vous explique comment corriger les vaccinations enregistrées de maniére incorrecte
dans Vaccinnet. Suivez ces différentes étapes pour corriger l'une des erreurs suivantes :

e  Enregistrement avec un vaccin erroné

e Une date de vaccination erronée

e L'entité via laquelle 'enregistrement a été effectué n'est pas la bonne

e Le patient pour lequel les données ont été enregistrées n'est pas le bon

Pour effectuer une correction, vous devez d’'abord supprimer les enregistrements erronés dans Vaccinnet, et ensuite
réenregistrer les vaccinations avec les bonnes données.

Attention ! La suppression des enregistrements erronés et les réenregistrements avec les données correctes dans Vaccinnet
doivent étre effectués le méme jour. Si vous ne pouvez pas vous en assurer, vous devez reporter la correction. Ceci est
important pour minimiser I'impact sur les systémes sous-jacents et les certificats de vaccination.

Attention ! Pour corriger des numéros de lot incorrectement enregistrés, vous devez suivre une autre procédure. Pour plus
d'informations, consultez la fiche de référence rapide sur ce sujet.

1. CHERCHER LES ENREGISTREMENTS ERRONES =

NaVigueZ Vers la page << Mes Connexion: JDC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN '.mexﬂlrllallds
enregistrements » a I'aide du menu situé a P
gauche de la page d’accueil de Vaccinnet. Mes enregistrements

. Page d'accusil

#84 1DC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN

. Enregistrement de
groupe

Saisissez a présent certaines informations pour =~ |-sateek

vaccination

Recherche basée sur des critéres multiples

. Recherche d'une
retrouver le groupe d.e personnes pour s — n
lesquellgs Vous sout}:{ltez effectuer des e - ] ® administration Vacein O Introduction dans Vaceinnet
suppressions. Les critéres de recherche sont : Mo profl omiredeto: @ | ]
. _Nes emploves .
e Le nom du vaccin O_ron ndiaé —
~ . . enregistrements ﬁ
e La date a laquelle les vaccinations g
ont été effectuées ou la date & 7 oplgeare
laquelle les données ont été saisies y

dans Vaccinnet.

e Le numéro de lot du vaccin avec
lequel le groupe a été vacciné
(optionnel)

Aprés avoir rempli les champs - critéres de
recherche, cliquez sur & Chercher ».
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2. SELECTIONNER PERSONNES

Si les données que vous avez saisies
correspondent bien a un groupe de
vaccinations dans Vaccinnet, ce groupe sera
affiché dans un tableau récapitulatif.

Cochez les personnes pour lesquelles vous
souhaitez supprimer les enregistrements. Les
personnes sélectionnées seront marquées en
gris. Cliquez ensuite sur le bouton « Vers la
suppression » situé en dessous du tableau.

3. SUPPRIMER ENREGI

Vous serez dirigé vers une page
intermédiaire, ou seront affichés les
vaccinations que vous souhaitez supprimer.

Confirmez votre volonté de supprimer ces
enregistrements en cliquant sur le bouton
« Supprimer ».

4. ENREGISTREMENT LOCAL D’'UNE PREUVE

Les vaccinations ont maintenant été
correctement supprimées. Il est recommandé
de conserver localement une preuve des
vaccinations supprimées en cliquant sur le
bouton « Imprimer ». Conservez ce relevé de
suppression localement comme preuve de la
bonne suppression des enregistrements.
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+ Page d'accuel
« Enregistrement de
groupe

Mes enregistrements

8% JDC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN

- Mes emplayés
- Mes

enregistrements
+ Désonnexion

Sttt dela Résultats basés sur ces critéres de recherche:
vaccination Pour le vaccin: Covid-19 - Pfizer/BioNTech - Comimaty
. herché pour a d N
personne Recherché pour numers de lor: abe2022
« Men stack
« Mes liraisans Déplaces Is sours sur une ligne pour sfficher plus dz détails cii
- Mon profil

pour sélectionner Ia vaccination

4

‘%7

5bc202)

Vers la suppression

REMENTS

. Page d'accueil
. Enregistrement de
groupe
« Statut de la
vaccination
« Recherche d'une
personne
« Résultats de la
recherche
. Schema des
vaccinations
. Liste de
vaccination
. Men stack
«Mes livraisons.
+ Mon profil
. Mes employés
«Mes
enregistrements

+ Décannexion

Suppression des enregistrements - CONFIRMATION REQUISE

Résultats basés sur ces critéres de recherche:
Pour le vaccin: Covid-19 - Pfizer/BioNTech - Comimaty
Recherché pour [a date Administration Vaccin: 08/06/2021
Recherché pour numéro de lot: abc3333

11y a 2 enregistrements que vous voulez supprimer,
Anention, cela

de vaccins non-Covid!

Etes-vous sir de vouloir supprimer les enregistrements ci-dessus pour
JDC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN?

[ Supprimer

Retour

. Page d'accuell
- Envegistrement de
groupe
. Statut defa
vaccination
« Recherche d'une
personne
« Résultats de la
recherche
+ Schemo des
voccinations
. Liste de
vaccination
- Mon stock
- Mes fivraisons
+ Mon profil
- Mes employés
+Mes
enregistrements
+ Déconnexion

Enregistrements supprimés

92 JDC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN

Imprimer

Résultats basés sur ces critéres de recherche:
Pour le vaccin: Covid-19 - Pfizer/BioNTech - Comirnaty
Recherché pour fa date Administration Vaccin: 08/06/2021
Recherché pour numéro de lot: abc3333

Les2

sulvants ont été succes.

08/06/2021
08/06/2021

abc3333

VACCINNET
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5. OPTIONNEL

Lors de la suppression d'un groupe
d’enregistrements, vous avez la possibilité
d’enregistrer la liste des personnes dont les
données ont été supprimées dans un fichier
CSV. Si vous ne disposez pas d'une liste de
personnes dont les données sont a corriger
(par exemple : une liste stockée sur votre
ordinateur local), vous devez enregistrer ce
fichier CSV afin de pouvoir ensuite
enregistrer les vaccinations avec les bonnes
données pour ces personnes dans Vaccinnet.
Autrement, vous risqueriez de ne plus avoir
une vue d’'ensemble des personnes pour
lesquelles vous devez corriger certaines
informations.

Cliquez sur le bouton "CSV” dans I'écran
récapitulatif et enregistrez le fichier
localement.
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Connexion: JDC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN

@ Nederlands

Enregistrements supprimés
. Page d'accuell

#28JDC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN

Résultats basés sur ces critéres de recherche:
Pour le vaccin: Covid-19 - Pfizer/BioNTech - Comirnaty
Recherché pour la date Administration Vaccin: 08/06/2021
Recherché pour numéro de lot: abc3333

- Envegistrement de
groupe
.Statut dela
vaccination
+ Recherche d'une
personne
« Resultats de lo
recherche
. Schema des
voccinations

Les2 sulvants ont été succes.

. Liste de
vaccination

+Mon stock

- Mes livraisons

+ Mon profil

- Mes employés

Mes
enregistrements

08/06/2021
08/06/2021

. Déconnexion

6. RECHARGER LE FICHIER DANS VACCINNET

Naviguez ensuite vers la page « Enregistrement
de groupe ». Sélectionnez le bon fichier csv via
& Choisissez un fichier CSV » ou faites glisser le

fichier csv dans I'espace prévu a cet effet.

Cliquez ensuite sur € Générer une liste » au bas
de l'écran pour charger les données dans
Vaccinnet.

Attention :

e  Vérifiez toujours que vous étes
connecté a la bonne entité ! Le nom de
l'entité pour laquelle vous étes en train
de réaliser des enregistrements s'affiche
en haut de votre écran.

o  Vérifiez les données téléchargées. 1l est
possible de modifier les données
directement dans le tableau en
cliquant sur la cellule correspondante.
Vous pouvez également gjouter une
nouvelle ligne et remplir les données
manuellement.
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Connexion: JDC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN

. Page d'accueil

. Statut de la
wvaccination
. Recherche d'une
personne
. Mon stock
. Mes livraisons
. Mon profil

&} Nederlands

Enregistrement de groupe

9 1DC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN

Fichier CSV (max 500 lignes de données):  Vious pouvez télécharger ici un exemple de ficher CSV.
[ Choisissez un fichier CSV |

Faites glisser un fichier CSV ic afin de Iuploader

- Mes employés De Caninck Ben

. Mes
enregistrements

22081932 1700

Hattouma Brigitte 27081938 1600

o v e W

. Déconnexion

[c==m]

VACCINNET

Covid-19 BEL
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. REMPLIR LES INFORMATIONS DE VACCINATION

Une fois la liste générée, remplissez les [ Enregistrement de groupe
informations de vaccination (type de vaccin, S "2
date de vaccination et numéro de lot). Pour les "EmeSIEMeNt9e | Nom du fchier CSV ufilisé pour le téléchargement; (~Z07I0T03 PREe FIaNTech her0sa ev
. R R K Date de vaccination: [ ] Pays d'administration: elgique [BE]
vaccins contre la COVID-19, il est obligatoire - vactin: Fates votre chow: <)
d'indiquer le numéro de lot. mechercnedune | LR o - .
M::’::’:j Numéro de lot est obligatoire pour les vaccins Covid-19.
. . . . - Mes livraisons & Ces 4 personnes ont €té trouvées dans Vaccinnet

Si vous enregistrez une vaccination avec une on ot
dose compléte, veuillez indiquer 1 dans le menu el ERERE
déroulant "Dose”. envegtrements olam

. . ) - Mes demandes de =ERENE
Pour les enregistrements de vaccinations correcton ERERE
administrées en % doses, veuillez indiquer 0,5 support 1D -m]

~ . . . - Déconnexion
sous le meme menu deroulant Dose : Cela ne Les 1 personnes suivantes n'ont pas été trouvées dans Vaccinnet. Sile numéro de registre national ou le numéro BIS est fourni,
s'applique qu'aux doses de rappel, dites oo ovegare s acatons s pesomnes rten o e oo v o - vt “pemandor e pesannes |
« booster ». ron owees
. L. 6 Hattouma Brigitte 27/08/1988 1600

Pour enregistrer les personnes ayant été
trouvées par Vaccinnet, cliquez sur « Vers

I'enregistrement ».

Attention :

e  Pour les personnes qui ne sont pas
trouvées dans I'immédiat par
Vaccinnet, vous devez les grouper dans
un nouveau fichier .csv. Essayez de
recharger ce fichier 24 heures aprés. A
présent elles devraient apparaitre dans
la liste des personnes trouvées.

e  Sivous souhaitez rechercher les
personnes non trouvées sans
enregistrer d’'autre vaccination, vous
pouvez cliquer sur le bouton
« Demander des personnes
inconnues ».

8. CONFIRMATION DES INFORMATIONS

Sur cet écran intermédiaire, vous verrez un apergu W Enegistrement de groupe - CONFIRMATION REQUISE
de l'enregistrement que vous voulez effectuer. i [ i O AT ORORD S o
Vérifiez que toutes les données soient correctes et Eesementde i —
que vous effectuez l'enregistrement via la bonne St co 19 At Voo
entité' ’ Zgi:;;:ed‘une Au'total, il y a 5 personnes dont les données personnelles sont présentes.
: m: ::,:.Em o Cetenregistrement de vaccination sera effectué pour 4 personnes.
Sélectionnez le bouton « Enregistrer » pour T | Iy a0 e ous s s
enregistrer définitivement la vaccination. Si les emegstements | XS svomanqsament v ehache dos esonn i Hooer s o de vt ienass. 5 st
données n'ont pas été saisies correctement, appuyez paconnexon nregstrres agdnations des sersomnes e
sur le bouton € Retour » pour les modifier. L Etes-vous s(ir de vouloir feﬁ’ectuer I'enregistrement ci-dessus pour
JDC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN?
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9. EXPOR ON DES DONNEES

1l est recommandé de conserver une trace des Commesion: 1D Vcanate-MECHELEN- MECHELEN 4 Nederlands
vaccinations enregistrées en cliquant sur le bouton R Enregistrement de groupe
« Imprimer ». Conservez cet apergu sur place COmme | |.raedscce #38.1DC Vaccinatie - MECHELEN - MECHELEN
. . . Enregistrement de [r—
preuve que vous avez correctement enregistré les roupe __tmprimer
VaCCinatiOnS de ces perSOnneS dans VaCCinnet 3:::;::0: Nom du fichier CSV utilisé pour le téléchargement:  2021-04-13_ASTRAZENECAOXFORD_abv2025.csv, Manueel-
REheIEhedUn bt de vaccination: T
Mnerss‘onze Vacein: Covid-19 - AstraZeneca - Vaxzevria
< . P . . - Man stoc Numéro de lot: abv2025
Aprés avoir effectué un enregistrement de groupe, il - e raisens o ; )
. Mon profil & Cette vaccination a été enregistrée avec succés pour les 4 personnes suivantes.
est important de valider que I'enregistrement a été e
effectué correctement et que la vaccination a été s | e e s
enregistrée dans le calendrier de vaccination des DE CaniNck e /051322 1700 E @
e SMEDTS CHIRAN NANCY 08/08/1993 1080 E @
personnes. Réalisez un test aléatoire sur deux POKAZANIEV BOGDAN EVGUENIEVITCH 23/05/1993 5000 [El=]
individus en utilisant I'une des icGnes sur le c6té
d . - :51 psrfonrtﬁs suivantes n'toim pas élté tn:uvé:s dahn;‘;/accmnet sile rmr:\éru r{a rggust:n:nona\ oule r;:ménro E\Sist‘fuudrm,
I"Olt.. vous pourrez enregistrer les v:ccmations des personnes tr:wées. : h |
A partir de l'apergu, vous pouvez facilement o e
exporter un fichier .csv avec les personnes non

trouvées. Les personnes non trouvées doivent étre
représentées 24 heures plus tard dans Vaccinnet
pour enregistrer la vaccination. Veuillez consulter le
manuel pour plus d’informations.

REMARQUES

#* Vous ne pouvez utiliser cette fonction que pour chercher les vaccinations que vous-méme (ou l'entité via laquelle
vous &tes connecté dans Vaccinnet) avez enregistrées. Les vaccins qui sont enregistrés par quelqu'un d’autre ne
seront pas trouvés via cette fonctionnalité.

Attention lors du téléchargement du fichier CSV exporté de Vaccinnet {(étape 5)

Dans le fichier CSV contenant les enregistrements supprimés que vous exportez depuis Vaccinnet, voir I'étape 5, aucun

numéro de registre national ou de BIS n'est inclus pour des raisons de GDPR. Seuls les nom, prénom et date de naissance et
le code postal sont affichés.

Attention ! Vaccinnet ne reconnaissant que les codes postaux belges, aucun code postal étranger ne sera affiché dans le
fichier CSV exporté pour les personnes ayant une adresse de domicile a I'étranger. Le champ du code postal de ces
personnes sera vide. Vous ne pouvez donc pas enregistrer la vaccination de ces personnes par le biais d'un enregistrement

en groupe. Lorsque vous téléchargez le fichier CSV dans Vaccinnet, vous pouvez supprimer ces personnes du tableau
récapitulatif.

Pour ces personnes, vous pouvez UNIQUEMENT enregistrer la vaccination avec les bonnes données via un enregistrement
individuel. Recherchez ces personnes individuellement dans Vaccinnet en utilisant leur nom, leur prénom et leur date de
naissance et enregistrez la vaccination correcte pour chaque personne.
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